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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNINIÓN INICIAL 2026 

CIUDAD Y FECHA: ENERO 26 /2026 HORA INICIO: 

08:00 

HORA FIN: 

16:00 

LUGAR Y/O ENLACE: BODEGA 

EQUIPOS T.A 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

COMPLEJO SALOMIA CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión general saludo de bienvenida instructores 2026 

2. Reunión instructores formación complementaria, objetivo y metas 2026 

3. Reunión especifica grupo de instructores trabajo en alturas. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Inducción a instructores nuevos de formación complementaria. 

2. Definir actividades a realizar en la semana de alistamiento 

3. Definir programación de la formación para el mes de febrero 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realiza reunión general de saludo y bienvenida a instructores 

2. Se realiza reunión con instructores de formación complementaria y se da 

apoyo en la inducción a instructores nuevos. 

3. Se realiza reunión especifica con instructores de trabajo en alturas para 

definir actividades de la semana de alistamiento (enero 27 al 30 de 2026) y 

definir programación de formación para febrero de 2026. 
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CONCLUSIONES 

Se realizan las reuniones de manera satisfactoria, definiendo acciones y plan de 

trabajo para la semana de alistamiento y programación formativa para el mes de 

febrero de 2026. 

Se da apoyo en la inducción a instructores nuevos de formación complementaria 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Aseo a bodega de 

almacenamiento de equipos 

27 al 30 de 
enero de 
2026 

Equipo instructores 
trabajo en alturas 

 

Inspección, mantenimiento y 

disposición final de equipos 

y elementos de alturas. 

27 al 30 de 
enero de 
2026 

Equipo instructores 
trabajo en alturas 

 

Envío de solicitud creación 

de cursos en SAF para el 

mes de febrero de 2026 

Enero 30 de 
2016 

Equipo instructores 
trabajo en alturas 
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ASISTENTES Y EVIDENCIAS 
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