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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNINION INICIAL 2026

CIUDAD Y FECHA: ENERO 26 /2026 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 16:00

LUGAR Y/O ENLACE: BODEGA DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

EQUIPOS T.A COMPLEJO SALOMIA CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reunion general saludo de bienvenida instructores 2026

2. Reunidn instructores formacion complementaria, objetivo y metas 2026
3. Reunion especifica grupo de instructores trabajo en alturas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Induccidn a instructores nuevos de formacién complementaria.

2. Definir actividades a realizar en la semana de alistamiento
3. Definir programacion de la formacién para el mes de febrero

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza reunion general de saludo y bienvenida a instructores

2. Se realiza reunién con instructores de formacion complementaria y se da
apoyo en la induccién a instructores nuevos.

3. Se realiza reunion especifica con instructores de trabajo en alturas para
definir actividades de la semana de alistamiento (enero 27 al 30 de 2026) y
definir programacion de formacion para febrero de 2026.
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CONCLUSIONES

Se realizan las reuniones de manera satisfactoria, definiendo acciones y plan de
trabajo para la semana de alistamiento y programacion formativa para el mes de
febrero de 2026.

Se da apoyo en la induccién a instructores nuevos de formacién complementaria

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Aseo a bodega de 27 al 30 de | Equipo instructores
almacenamiento de equipos | €nerode | trabajo en alturas

2026

Inspeccién, mantenimiento y | 27 al 30 de | Equipo instructores
disposicion final de equipos | enero de | trabajo en alturas

y elementos de alturas. 2026
Envio de solicitud creacion | Enero 30 de| Equipo instructores
de cursos en SAF parael | 2016 trabajo en alturas

mes de febrero de 2026
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ASISTENTES Y EVIDENCIAS
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“ Lcwerdo con La Ley 1581 de 2012, Protection de Datos Personales, el Servicio Nacdional de Aprendizaje SENA, se compromete 3 garantizar I segusi==~ y proteccién de los datos
we-sonales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de o establecido legalnie— 2

GOR-F-085 V02




:  Scanned with !
i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

